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DÍA MES AÑO 

2007 09
6 

30 

 
 

OBJETIVO GENERAL 
 

Efectuar la limpieza y retiro de desechos sólidos en la vías primarias (Ejes Viales, Avenidas 
principales y accesos Carreteros), a fin de evitar la acumulación de desechos sólidos en el 
arroyo vehicular y coladeras que puedan ocasionar focos de infección, taponamiento de 
coladeras, encharcamientos e inundaciones, mejorando la imagen urbana y la calidad de 
vida de los habitantes de esta Delegación. 

 
 

POLÍTICAS Y/O NORMAS DE OPERACIÓN 
 

• La Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas Mecanizados  deberá respetar las 
rutas establecidas para el Barrido Mecánico. 

 
• La supervisión será realizada por el Jefe de Sector. 
• Al término de cada turno, el Operador deberá entregar un Formato de Ruta 

detallando sobre las avenidas y tramos atendidos, el kilometraje y la cantidad de 
basura recolectada. 

• En todo momento, el personal deberá mantener un trato de amabilidad y cortesía 
hacia los habitantes de esta Delegación. 
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Unidad Administrativa No. Descripción de la Actividad Tiempo 
 
Subdirección de 
Mejoramiento Urbano 
 
 
Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 
Mecanizados 
 
Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 
Mecanizados  
(Jefe de sector) 
 
Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 
Mecanizados  
(Operador) 
 
 
 
 
Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 
Mecanizados  
(Jefe de Sector) 
 
Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 
Mecanizados 

 
1 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 

5 
 
 

6 
 
 
 
 

7 

 
Gira instrucciones a la Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas Mecanizados 
para los trabajos de barrido mecánico. 
 
Recibe instrucciones, elabora “Bitácora”, 
clasifica y turna al Jefe de Sector. 
 
 
Recibe “Bitácora”, elabora “Orden de 
Trabajo”, asigna rutas y despacha 
barredoras. 
 
 
Recibe “Orden de Trabajo”, verifica 
instrucciones y procede al barrido 
mecánico de avenidas principales 
mediante rutas establecidas. 
 
Requisita “Formato de Ruta”, y turna al 
final de la jornada al  Jefe de Sector. 
 
Recibe “Formato de Ruta”, y turna a la 
Jefatura de Unidad Departamental de 
Sistemas Mecanizados; verifica al 
encierro de vehículos. 
 
Recibe, revisa, archiva el “Formato de 
Ruta”: elabora “Informe Semanal” e 
“Informe Mensual” en original con dos 
copias y distribuye. 
Original a la Subdirección de 
Mejoramiento Urbano. 
1ra. Copia a la Dirección General de 
Servicios Urbanos. 
2ra. Copia a la Dirección de Servicios 
Urbanos. 
3ta. Copia  de “Acuse”. 
 
Fin del Procedimiento. 

 
1 día 

 
 
 

1 día 
 
 
 

2 horas 
 
 
 

 
2 horas 

 
 

 
 

1 hora 
 
 

1 día 
 
 
 
 

1 hora 
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“Orden de Trabajo” 

“Bitácora” 

“Orden de Trabajo” 

“Bitácora” 

“Formato de Ruta” 

Inicio 

Gira instrucciones  
Para los trabajos 

de barridos 
 mecánicos 

1 

2 

3 
Recibe, elabora, 

asigna rutas  
y despacha 
 barredoras  

Recibe  
instrucciones, 

elabora y turna 

4 
Recibe, verifica 
instrucciones y 

 procede al barrido  

Requisita y turna 
al final de  
la Jornada  

5 

Subdirección de 
Mejoramiento Urbano 

Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 

Mecanizados 

Jefatura de Unidad 
Departamental de 

Sistemas Mecanizados 
(Jefe de Sector) 

A 

3 

Jefatura de Unidad 
Departamental de Sistemas 

Mecanizados (Operador) 
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O/3 
“Informe Mensual” 

O/3 
“Informe Semanal” 

“Formato de Ruta” 

“Formato de Ruta” 

Recibe, turna 
 y verifica 
encierro 

 de vehículos 

6 

Jefatura de Unidad Departamental 
de Sistemas Mecanizados 

Jefatura de Unidad Departamental  

de Sistemas Mecanizados 

 (Jefe de Sector) 

Recibe, revisa, 
elabora y distribuye 

7 

A 

4 

Fin 

TITULAR DEL ÁREA RESPONSABLE 
DEL PROCEDIMIENTO 

________________________ 
 C. Javier Zúñiga Ponce 

Jefe de Unidad Departamental 
 de Sistemas Mecanizados 
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