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081.- Levantamiento de Acta de AOPCION PIENG..........c..cuiiviiiiiiiiie ettt sb et a et e saesaesaesaennas
082.- Levantamiento de ACta de DEFUNCION........cuiiiiiiiiie ettt b bbb nnene s
083.- Registro de Cartillas del Servicio Militar NACIONAL ..ottt
084.- Registro de MatrimONIO CIVIl .......oiiiiiiiiiiiii bbbttt bbb et st e st bbb e nbe st et nbentes
085.- Calificacion de las Actas de Visita de Verificacion AdmMiNiStratiVa ............covieiiierisieneiee e
086.- Revocacion de Oficio de las Licencias de Funcionamiento del Aviso de Declaracién de

Apertura de los Permisos y Autorizaciones de los Establecimientos Mercantiles ...........cccoovviviiriiiiiniinnnsinsie e

087- Verificacion Administrativa de Caréacter Ordinario, Extraordinario y Ejecucion de Sanciones ...........ccccoevvivrivneneniennn

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

088.- AdMInistracion de CUENLAS 08 USUAIIO. .. .....iueiiueriaieeaiereeiereeieseesesteeeteeeteseeseseeseseeseseesessesessesseseseesessenessensesessasessesessnnens
089= ASESOITA ..veuvteteueeteseateaeeteseeteeteseebeseebeseebese et e st eseeaese et e st e b e e eb e eeeE e eE e s e eEen e R 2R e e R e A eE £ eE e R e AEeRe AR e RE SR e £ e R e R eE e eeeRe e b eRe b e neebe e ebe et ereneenens
090.- Mantenimiento Correctivo al EQUIPO d& COMPULD ......viviiiiiiieiiiiesisie s se et e e te st ste st testesaesaesae st e saestesaessenes
091.- Aplicacion de Faltas de ASiStENCIA POI OFICIO . ..uiuiiiiiiiiiiii it sb bbbt st sbesrens
092.- Aplicacion de Faltas de Asistencia del PErsonal..........c..cocviiiiiiiiiiiiiisise e
093.- Asignacion y Registro de ASIStenCia del PEISONAL ..........cccvieiieiiiericiirisisie e se e e et seeseseesesaenens
094.- Evaluacion de Condiciones de Seguridad € HIGIBNE. .........oiciiriieieeeere et seeneneenens
095.-Otorgamiento del Apoyo Econdmico por Pago de Marcha (Apoyo por Deceso del Trabajador).......ccccoovevveivrcevriennne
096.- Otorgamiento de la Prima de Riesgo por Insalubridad e Infectocontagiosidad ..............ccccovvviviieieninieseniese e
097.- Otorgamiento de SEQUIO 08 RIESTO .....vviuviuiiiriiriiiiistse e sese e steste e steste e s testestestestestestestessesaessessesaesseseesaessesaentenaessenean
098.- Otorgamiento del Pago por Lavado 08 ROPA.........cuiiiiiiiiiiiiiisiesie sttt sttt st st st ste st st sbe st sbe s sbesaessessesseneas
099- Otorgamiento del Tercer PEriodo VACACIONAL..........cocuiiiiiiriiiiisie ettt bbbttt ne e
100- Tramite de Solicitud para Indemnizacion por Accidentes y Enfermedades de Trabajo...........ccovvrrivreieieeseiesieiesieenns

101- Alta y Actualizacién del Pago de la Prima por Afios de Servicios Prestados (QUINQUENIOS) ........ccocereeereeereereerenieenns
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102.- Aplicacion de Descuentos por Exceso de Licencias por Incapacidad MEdICa.........c..ccvvierereneienieiesiese e
103.- Apoyo Econdmico por Defuncion de Familiar DIrECLO .........cuiiiiiiiiiiiiiisisise s sbesae b b nne
104.- Apoy0 ECONOMICO Para ULHES ESCOIATES. .......cvvvivieriereeeeeesesssesestssssssssss s sessssssssssss st essssssssssssssssssessssssssssssssnsssessanes
105.-Expedicion de hoja y/o Comprobante de Constancia de SEIVICIOS .........evierriirieirieisierseesese e e e saese e ssenens
106.-Incentivo al Servidor PUDICO eI IMIES.......c..ciiieeieet ettt ne b et ne e eneseenesaenennenees
107.-Integracion y Actualizacién de los Expedientes Personales de 10S Trabajadores ..........cccvvevreorrirnenensenne e
108.-Inscripcion al Fondo de AhOrro Capitalizable ............cviiiiiiiic et nre
109.-Inscripcion al Seguro INSHEUCIONAI A8 VITA.........iviiiiiiiiiisi s sa e bbb bbb e
110.-Inscripcion al Sistema de ANOITO PAra Bl RELIFD .......viiiiiiiiiiii sttt sb bbb b b nne
111.-Otorgamiento del Premio Nacional de Antigiiedad en el Servicio PUDIICO .........ccovivievieisecee e
112.- Otorgamiento A& NOLAS BUBNAS ........uiiiiiiiiii it b e b bbb bbb s bt sbesbe st e nbesbenbesbenbenbe
113.-Pago del Premio de Puntualidad Y ASISTENCIA. ..........coiiiiiiiiiiiiienesese ettt
114.-Trémite de Movimientos Afiliatorios ANt ISSSTE ..ot s e
115.-Actualizacion del Sistema Censal de Recursos Humanos para el Personal de Estructuray de Base........c..ccocvevveriennne
116.-Conciliacion de Plantillas Y CONLrol A8 PIAZAS .........c.ccuiiiiiiiiiiiiisise sttt et sbe bbb b b bbb
117.-Conciliacion de Plantilla con Plaza Presupuestal con la Direccion General de Administracion

A8 PEISONAL ...ttt R bt E e E R R R R R R R R SRR R R R R Rt R e bRt n e n e n e ens
118.-Contratacion de Personal POr AULOGENEIAUOS .........c.urivireriiririeteitre sttt ettt b et b et n e
119.-Elaboracion y Asignacion de Plazas por ESCAIAfON ...........ccvieiiiieiiic e
120.-Elaboracion de Carnet de 1dentifiCaCION ..........ccouiiiiieiiee et bbb e e
121.-Elaboracion de Filiacion al Personal de NUEVO INQGIESO0 .......viviiiiiiiiiiiisesesesiestese e ste e stestessessessesaessessessessessessessens
122.-Elaboracion y Tramite de Movimiento de Personal EVENTUAL.............coiviiiiiiiiiiiiiie e
123.-Elaboracion y Tramite de Movimientos de Personal que ocupa Plazas de NOMiNa 1y 5 ....c.ccoovvvvvevnnneeseinneiesieenns
124.-Reubicacion de Personal @ DISPOSICION .........cccuvieiiiiieiaesieesieeseerestessstesesees e ses e ssesesaesessesessesessesensessesessnsessesessenenns

125.-TranSfErenCia PrESUPUESTAL ...........ci ittt bbb bbbt b s b bbb b e bbb bt e st e b e bbb
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126.-Aplicacion de PenSiON ALIMENTICIA. ... ...cuiiiiiiitiiiiat et e e e e se e e e reare e teateatestestesbessestesaestessesaesaeseesseneens
127.-Descuento por Faltas al Personal 08 BaSE..........cuuiiiiiiiiiiiiiiii sttt bbb bbb
128.-Descuento por Faltas al Personal EVENTUAL............cccciiiiiiiiii et
129.-Elaboracidn de Contratos del Personal de HONOrarios de ASESOITa ..........iucueviririiieriririiieieinesieiee st
130.-Elaboracion de NOMINA EVENTUAL ............ccoiiiiiiieieec ettt s ae e eseseenesaenesse e eneseeseseesesaenensenenes
131.-Elaboracion de Ndmina para el Pago de 1a Partida 3301 ..........cccciririeieirininiciii ettt
132.-Elaboracion de Némina y Tramite para Pago con Cargo a la Partida 3301, mediante el

Mecanismo de Aplicacion Automatica de RecUrsos AULOGENEIadOS” ... ... cuuueeernee e vitie e ire et e nen e venne
133.-Elaboracion y Tramite de Pago por ReCibos EXIra0rdinarios ........ccccuiviiiiiiiieienesese e st sie e sie e siesie e ssessessesnessesaesnens
134.-Pago de TIemPO EXIFA Y GUAITIAS .. ...cviviiiiiiiiiiiiisi sttt sb e bbb bbb bbb sbe bbb sbe b st nbe b
135.-Autorizacion de Cursos en Materia de Informatica, Archivo y Administracion de DOCUMENLOS ..........ccvvvevrvevriererienenns
136.-Contratacion de Prestadores de Servicios de CapaCitaCiOn.............ccevririiiiiniiici et
137.-Deteccion de la Demanda de ENSEAaNZa ADIEITA. ..........coiiiiiiiriiiee ettt s e
138.-Deteccion de Necesidades y Programas de Servicio Social y/o Practicas Profesionales............cc.ccoovvivviviieniiieneiesennens
139.-Difusion de Eventos de Capacitacion INtErn0S Y EXLEINOS .......cviiiiiiiiiiiiiisisesese e sie e e sie e siesse e ssessessessessesaessens
140.-Elaboracion de Contratos Y PAg0 (8 ASESOIES.........uiuiiiiiirieitestiatesttstestessesestessestestessessestessessessessessessessessessessessessessessens
141.-Elaboracion del Diagnostico de Necesidades de CapaCitaCion ..........ccoveeirerrrereeerieieseeesieeseessesessesesseseeseseesessesessesenes
142 .-Elaboracién de Informes del Avance del Programa Anual de Capacitacion y Ejercicio

Presupuestal de la Partida 3302 CAPACItACION ........c.couruirceiiiririeiitiesie ettt et
143.-Elaboracion del Programa Anual de Capacitacion DefinNitiVO .......c..cccviiiiiiiiiic e
144-Evaluacion de Cursos de CapaCitaCion INEINOS ...........cviviiiieieieiise e e sese e steste sttt sbesbestesbestesbesaestestesaesaeseesaenrens
145.-Integracion de la Propuesta del Programa Anual de CapacCitaCion ............ccooviiviiiiiiiiiiiinisiesese s saesaens
146.-Operacion del Programa Anual de CapaCitaCiOn ............ccoeivriireiiieiiieises et sas s sseseesesaesessesessenenes
147.-Pago a Proveedores de Servicio de Capacitacion a Cargo de la Partida 3302 ..........ccovevieiiieneninisenee e

148.-Programa Anual de ENSEAANZA ADIEITA .........eiiiieiieie et e e ee e et e e e s re e teeseesreeneesneesreensesneesreeneennes
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149.-Operacion del Programa Servicio Social y/o Practicas ProfeSionales .............cccciiviiiiiiiiieiinsiese s

150.-Atencidn y Seguimiento de las Recomendaciones Emitidas por los Organos de

Fiscalizacion y de Control €n AUdItOrias FINANCIEIAS . ........cuiiiiiiiiiiiiie sttt bbb bbb bbb e e
151.-Integracion de de Informes Estadisticos y de Referencia para la Evaluacion del Gasto PUBICO............ccceevveivrcininnenn,
152.-E1aboracion de REPOIE 08 EGrESOS ......cviiiveirieriieeiieeiatetaeseseseeessesessesessesessesessessesessesessesessesessessssessssessesessnsessensnsensns
153.-E1aboracion de REPOItE A8 INGIESOS ......ccurvrreuiririiretiirisietestre sttt eb sttt etttk ettt bbbt e b bt ne b b nnen e
154.-Contratacion de Proveedores y Prestadores de SEIVICIOS. ......ccuourrireirieireesees e seeneseene e
155.-Pago de Sueldos y HONOrarios de AULOGENEIATOS .........cviiiiiiiiieeiesese e se e ste ettt aesaesbeseesbesaestestestestestesaennens
156.-Pago de Nomina con Cargo a la Partida 3301, mediante el Mecanismo de Aplicacion

Automatica de RECUrS0S “AULOGENEIAIOS” ........viiiiiieiiiisisieee ettt sttt tesbe s beabeabeabesbesbesbesbesbesbesbesbesbeseeseenbenes
157.-Registro y Control de los ingresos de Aplicacion AULOMALICA .........cevrveiieiserieerie e siee e
158.-Manejo de GAaStOS @ COMPIODAN..........iiiiiiiiiiei bbb bbbttt e s b e s b e sbesbesbesbenbesbenbesbenbe b
159.-Manejo del FONAO REVOIVENTE ..o et e e
S O o To ol (eI Y o] oL USROS
161.-Informe de AVANCES Y RESUITAUOS .......uviuiiiiiiiiiiise sttt e ettt be s te st besbe st e s bestesbesaesbesbesbesbesaestestesaesaesbennennens
162.-Planeacion, Formulacién, Aprobacion y Control del Programa Operativo Anual (OPA) .......ccccviviiiiivninnieniesiesene e
163.-COoNCIlIaCIONES PrESUPUESLAIES ....iviiviieiiiiiiiitiiiisese sttt sttt sttt e besbe st e besbesbesbesbesbe st et e sbenbenbesbenben
164.-Cuentas por Liquidar CertifiCadas (CLC) ......iiu ittt st bbbt b bbb
165.-Contratacion y Tramite de Pago a Prestadores del Servicio de Agua Potable en Carros- Tanque..........oceevrvrrrereerennns
166.-Contratacion y Tramite de Pago a Proveedores y Prestadores de SErViCio ..........occoieerinneeininsicee e
167.-E1aboracion A FICNAS TECNICAS ......c.viueiiueriiierietieteti sttt sttt s ettt e et e e e b e s e ebeseebesbenesb et et e e ebeseebesaesesbeneebenees
168.-Otorgamiento de Ayudas a Personas Yy Grupos VUINEIaBIES...........c.cviviiiiiiiiiiiie e
HCTe I o To ol (o oo - g oL PP
170.-Pago de Anticipo de ODras POI CONIALO ........ciiiiiiiieie ittt bbb bbb bbb e st bbbt
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172.-Tramite y Registro de Afectaciones Presupuestales AUtOMIZAOAS ..........c.ccviiviiviviiviiiiiiiieiiesiesese e e e se e sae e
IR AN T8 o [or:Tod o] o DT =T - PPN
174.-Contratacion Mediante Invitacion a Cuando Men0Ss Tres PrOVEEUOIES ........c..cucuiueiirirriieiiiriiieieinisisieese s
175.-Contratacion Mediante LiCitaCion PUDIICA ...........oeiiiiiiieiiiiecc et
LR ot TNV oI (T @ g ot o Yo o o T
177.-Baja por Robo y/o Extravio de Bienes INStrUMENTAIES .........cccciriireiie e
178.-Bienes Inmuebles sin NUMEr0 de INVENTAITO .......c.ciieiiiiieerse ettt e ebe e s
179.-Entrada de Bienes de Consumo (Nueva Adquisicion al AIMACEN) .......c..ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e
180.-Levantamiento de Inventario Fisico de Bienes INStrUMENtales...........couoeiiiiiiininiiire e
181.-RegiStro de Bienes INMUEDIES. .........ciiiiiiiiii bbb bbb bbb sb e bbb bt esbe b b nbe b
182.-Salida de BIienes del AIMACEN ..........ciiiiieieiiet ettt bbb bbbt bbbttt b bt b ekttt b et nn e
183.-Solicitud de Apoyo LogisticO CON RECUISOS NO PrOPIOS .......ceviueeerireerereerestesesteeeteseeseseeseseesesesnessesessesesseseesesessessenessenens
184.-Solicitud de Apoyo LogistiCO CON RECUISOS PrOPIOS ......viviiiiiiiiiriiiiieiiesieaesiesiestestestestestestestessessessessesaessessessessessessessens
RS AN 1o (ol To I YAV 4= T4 1 or=Uod o PP
186.-Emplacamiento al Parque Vehicular de Reciente AAQUISICION ........cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiie e
187.-Levantamiento y Actualizacion del “Padrdn del Parque Vehicular Adscrito a la Delegacion” ..........ccccoovvvvivnienienennens
188.-Pago Anual de TeNENCIE VENICUIAT ..........oiiiiiiicc bbb bbb bbb bbb b b
189.-Prestacion de Servicios de Mant@NimMIBNTO .........uieiieiieieereer et reseese st e e se e eeseeseseesesaeneeeenees
190.-Reclamacion de Péliza o Resarcimiento de Dafios por Causa de Siniestro

Vehicular de las Unidades Adscritas a la Delegacion ..........cooeouuieiiiiieiis e e e e e e e e
191.-Reparacion o Mantenimiento en Taller Mecanico de la Delegacidn con Recursos

08 FONUO REVOIVENTE ...tttk b e b b h b stk e e E s b e E e b4 E e bt e b e Re b et e bt b e ne e bt b e bt e b et e b e ebenrenis
192.-Oficialia de Partes: Ingreso de Correspondencia para su DIiStriBUCION .......ccc.covviireiiieieiesee e
193.-Servicio de CorreSPONAENCIA INTEIMA ... .. iiiiiiiiiiii ittt b bbb bbb b e b e sbesbe st e nbesbesbesbesbenbe
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196.-Suministro y Pago de COMDBUSLIDIE ......cviiiiiic bbbttt bbb sbe st sre b

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS

197.-Cobro del Servicio Subsidiado de Agua Potable 8N PIPaS........ccciiiiiiiiiiii e
R SR oo To] = Tod o T (e o (=TT
199.-Atencion a la Demanda Ciudadana a través de Tarjeta GratUita..........c.coveeirriieirinneeeseseeee e
200.-Cotejo de Informacion de la J.U.D. de Agua Potable en Pipas y Sistema de Agua

08 12 CIUAA G IMEXICO ...tttk b bbb skt b e b e e e bbbt e b et bt e bbbt bbb e bt b st b e eb e enis
201.-Registro y Control de 1a Demanda CiUdAO0ANA...........ccocurirerieiinine et b e bbb b st b b seeees
202.-Obtencion y Administracion de 10S Vales el SACIM .......coociieiiiiieisesie e st se e sesaenens
203.-Servicio Emergente por Contingencia @ INSLIUCIONES .........oiviiuirierierieiiesie sttt bbbt sb e e
204.-SEIVICIO @ INSTITUCIONES .....c.vi ettt sttt ettt ettt bbbttt b b e b e e b b e e bt ekt e b et et et et et et e b e nb e et e st et e et e nbe st et e nen
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206.-SEIVICIO SUDSIATATO ...ttt ettt b e st h e b st bt et e b e e b e s b e Rt e b e e e b e eeeb e s e ebe s b e st sbeneebe e ebeneebeneenens
207.-Servicio Gratuito en Paradas OFfiCIAIES ..........cooviiiiiriiiie bbb
208.-Suministro Temporal Emergente a Colonias por Fallas en la Red

L LT LU0 o= BV 0] 1o =T Tl T TSR
209.-Supervision de SOlICITUAES CIUTAUANAS .........ceveeieiereeirieeeei ettt eese st e e e teseesesaeseseeseseenesseneeseneeseneenenanneas
210.-Validacién y Control de Facturas para el Tramite de Pago por el Servicio de Trasporte

(o LR ANe U o] Lo - SRS
211.-Atencion a la Demanda Ciudadana “Bosque de TIaIPan™.........c.ccvcviiiiriiieiiie et
212.-Cobro a Permisionarios “BoSQUE 0e TIAIPANT ........uiiiiiiiiiisiiese ettt bbb bbbt sbesaennas
213.-Control de Ingresos “BoSque de TIAIPAN" ......ccoiiiiiiiiiiieie ettt bbbt bbb bbbt nan
214.-Reservacion de Palapas “B0oSQUE A8 TIAIPAN™ .........cceiiireireisei e ees ettt ese st se e e seseeseseesesaeneas

215.-Visitas Guiadas “B0oSQUE & TIaIPANT ...ttt sttt bbb bt e bbbt nbe e nes





