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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de

. ‘. S . Direccion de Planeacion y
Subd T (o] t
IConcursos de Obras de Construccion ubdlreccion Tecnica Lperativa

Control

INICIO
I

Recibe

“Instrucciones”

Elabora y envia

“Convocatoria”

Recibe, revisa y
presenta

\ 4

“Convocatoria”

| .

Recibe, revisa, rubrica
y envia

“Convocatoria”
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Direccion General de Obras y . . .. . ‘o o
Desarrollo Urbano Direccion de Planeacién y Control Subdirecci6én Técnica

Operativa

Recibe, autoriza y
remite

“Convocatoria”

Recibe, revisa y
envia

\ 4

“Convocatoria”

> Recibe y turna

“Convocatoria”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de . L. . . . L, ‘.
lconcursos de Obras de Construccién Subdireccion Técnica Operativa Direccion de Planeacion y Control

Recibe y elabora

“Oficio”

P Recibe, revisa y remite

“Oficio”

10

p| Recibe, revisa, rubrica
y envia

“Oficio”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Direccion General de Obras y

Direcciéon de Planeacion y Subdireccion Técnica
Desarrollo Urbano Control Operativa
1¢
Recibe, firma y remite
“Oficio”
12
Recibe, revisa 'y

\ 4

devuelve

“Oficio”

13

Recibe, revisa y
turna

\ 4

“Oficio”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de

Direccién General de Administracion Direccion General de Obras y
Concursos de Obras de Construccion

Desarrollo Urbano

]
L,

Recibe y envia

“Oficio”

15

\ 4

Recibe, elabora y envig

16

> Recibe y envia

17

“Cheque”
Recibe, llena formato,
realiza pago y
comprueba

Elabora y envia

“Oficios”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Di L PI - . -
Subdireccion Técnica Operativa ireccion de Planeacion y Direcciéon General de Obras y

Control Desarrollo Urbano

19

Recibe, revisa y remite

“Oficios” 20

Recibe, revisa
rubricay envia

“Oficios”

21

‘ Recibe, firmay
remite

\ 4

“Oficios”

[ =

Recibe y turna

“Oficios”

V23

Recibe y turna

“Oficios”
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

L Jefatura de Unidad
epartamental de Concursos de
Obras de Construccion

Subdireccion Direccion de Direccién General de Obrasl
Técnica Operativa Planeacion y Control y Desarrollo Urbano

24

Recibe y turna

“Oficios”

“Convocatorias”

25

Verifica publicacion, 26
elabora y envia

Recibe, revisa 'y 27

. envia —| ) )
L&J > Recibe, revisa 'y 28
L&J envia —| R ' .

Recibe, firmay
L&J remite

'

Recibe, revisa 'y
30 turna

\ 4

A

“Oficios”

A

“Oficios”

Recibe y turna

31

A

“Oficios”

Recibe y turna

“Oficios”

“Convocatorias”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de P Int d Partici
Concursos de Obras de Construccion ersona Interesada en Farticipar

Envia para
seguimiento

“Convocatorias”

32

34

\ 4

Entrega

Realiza venta

“Solicitud de
Inscripcion”

“Bases”

“Documentacion
Legal”

“Cheque o Recibo”

35

Recibe, revisa,
extiende y entrega

“Recibo”

“Documentacion

para Concurso” 36

“Autorizacion a

Participar” Recibe, revisa y

firma acuse

\ 4

A 4

3

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de

. S . Direccién de Planeacién y
Concursos de Obras de Construccion| Subdireccion Técnica Operativa

Control
| o
Informa 38
“Resultado de vent;| » IRecibe, revisa y envig 39
de Bases”
“Resultado deVenta Recibe y comunica
de Bases”

“Resultado deVenta

de Bases”

40

Elabora lista, realiza
visita, elabora y
entrega

“Constancia de
visita”

Dictamen 9/2004



_ ‘ ( MANUAL ADMINISTRATIVO w ELABORACION

& L Junio 2004
offe x| DELEGACION TLALPAN [ PAG: 33 |
[ DE: 27 )

Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de Concursos de

Participantes Obras de Construccion

42

41

Elabora lista, levanta

Entregan, asisten y y entrega

reciben

“Constancia d “Minuta de Junta de
° S.a.nc,l,a © Aclaraciones”
Visita
l 43 44

Reciben y acusan de
recibido

\ 4

Elabora lista y recibe

“Minuta de Junta de “Propuestas

Técnicas”

Aclaraciones”

“Propuestas
Econdémicas”

|

Aperturay revisa

“Propuestas
Técnicas”

v

Elabora, lee, recaba
firmas y entrega

Propu.estas
Técnicas”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental _d'e Subdireccion Técnica Operativa Direccién de Planeacion y Control
Concursos de Obras de Construccion

47

Revisa, analiza,
evalua y elabora

“Dictamen Técnico”

48

Envia 49

—| Recibe, revisa y 50
W remite —|

Recibe, analiza 'y
ui)ic—tame'rﬂj comunica

“Dictame Técnico”

\ 4

\ 4

\ 4 51

Elabora lista de
asistencia y lee

“Dictame Técnico”

|«

Apertura, revisa y
solicita rubrica

“Propuestas
Econdmicas”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Jefatura de Unidad Departamental de Concursos de Obras de Construccion

53

Elabora y entrega

“Recibo por
Garantia”

54

Elabora, lee, recaba
firmas y entrega

“Acta de Apertura de
Propuestas
Econémicas”

b

Revisa, analiza,
evalla y elabora

“Dictamen Técnico
Economico”

I

Envia

“Dictamen Técnico
Economico”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

. S . . .. L. Jefatura de Unidad Departamental de
Subdireccién Técnica Operativa Direccién de Planeacién y Control Concursos de Obras de Construccién

57

Recibe, revisa y
remite 58 59

“Dictamen Técnico—| » ReCIt.‘e% analiza e Elabora
Economico” Informa
“Dictamen Técnico
Economico” “Acta de Fallo”

60

y

\ 4

Elabora lista, lee,
recaba firma y entrega

“Acta de Fallo”

61

Elabora y entrega

“Escrito Notificando”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Adjudicaciéon de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas por Licitacién Publica

Ilefatura de Unidad Departamental . )
de Concursos de Obras de Subdireccion Técnica Operativa Direccion de Planeacion y Control
Construccion

62

Devuelve y canjea

“Garantia de
Cumplimiento”

[ .

Envia 64

“Resultado del—| p|Recibe, revisa y envig 65
Proceso”
Recibe, analiza e

y

“Resultado del —I > inf
Proceso” informa
66

“Resultado del

< Proceso”

Envia

“Acta de Fallo”

| o

Envia

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE
DEL PROCEDIMIENTO

“Acta de Fallo”

Arq. Sergio Oliva Lozano
Subdirector Técnico Operativo

Dictamen 9/2004



