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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios
Relacionados con la Obra Publica

OBJETIVO

Garantizar que las modificaciones a los Contratos de Servicios relacionados con la Obra
Pudblica, cuenten con el soporte documental de un Convenio Modificatorio y se apeguen
durante su realizacion, a los términos del mismo.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION

* Los Convenios Modificatorios podran ser en las siguientes modalidades:
- De Diferimiento, si la obra cuenta con anticipo.

- De Diferimiento, por causa justificada de la Dependencia, “Cambio de Frente o
Retraso a la Disposicion del Frente

- De Ampliacion de Tiempo.

- De Ampliacion o Reduccion de Monto.

- De Modificacion de Conceptos y Volumenes.

- De Suspensién Temporal de los Trabajos.

- De Ampliacion o Reduccién de Frentes de Obra e Importes

* Se entiende por documentacion soporte, todos aquellos documentos que justifiquen
la solicitud del Convenio Modificatorio (reprogramacion, copia de depdsito del
anticipo, etc.)

* Los Convenios Modificatorios no podran rebasar el 25% de ampliacion o reduccion
sobre el total del Contrato a modificar. Sélo por unica vez podra ser mayor al 25% y
sera firmado por el Jefe Delegacional.

* Las estimaciones de los Convenios deberan elaborarse y entregarse por separado
de las estimaciones del Contrato Original, a menos que medie acuerdo de Ilo
contrario. La Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos, elaborara Convenios
a los Contratos relativos a estudios, proyectos y adecuaciones a proyectos tipo.

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE
DEL PROCEDIMIENTO

Arq. Sergio Oliva Lozano
Subdirector Técnico Operativo

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios
Relacionados con la Obra Publica

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Subdireccion Técnica 1 Recibe de la Empresa contratada para la] 1 dia
Operativa elaboracion de servicios relacionados con

la obra publica, “solicitud” de “Convenio
Modificatorio”, turna para analisis a la
Jefatura de Unidad Departamental de

Proyectos.
Jefatura de Unidad 2 Recibe “Solicitud” de “‘Convenio] 1dia
Departamental de Proyectos Modificatorio, revisa, analiza y determina
factibilidad.

¢ Es factible?
NO

3 Comunica a la Empresa, mediante “oficio”| 1 dia
firmado por el Director de Planeacion y
Control, los motivos por los que no
procede.

si

4 Informa a la Subdireccion Técnica|l 1 dia
Operativa sobre la factibilidad del
“Convenio Modificatorio” solicitado por la
Empresa Contratista.

Subdireccion Técnical] 5 |Recibe informacion, analiza y solicita] 1 dia
Operativa autorizaciéon de la Direccion de Planeacion
y Control.

Direccion de Planeacion y| 6 Recibe, revisa “Solicitud” de “Convenio] 1 dia
Control Modificatorio, autoriza y remite a la
Subdireccion Técnica Operativa.

Subdireccion Técnical 7 |Recibe autorizacion y turna a la Jefatural 1 dia
Operativa de Unidad Departamental de Proyectos.

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios
Relacionados con la Obra Publica

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de Proyectos

Jefatura de Unidad
Departamental de Contratos

Jefatura de Unidad
Departamental de Proyectos

Subdireccion de Técnica

Operativa

Subdireccion de

Administracion de Obras

Subdireccion Técnica

Operativa

8

10

11

12

13

14

Recibe autorizacién, solicita a la Jefatura
de Unidad Departamental de Contratos
numero de control para proceder a la
elaboracion del “Convenio Modificatorio”.

Proporciona a la Jefatura de Unidad
Departamental de Proyectos numero de
Convenio para su elaboracion.

Recibe numero, elabora “Convenio
Modificatorio”, imprime en cinco tantos,
recaba firma de la Empresa, rubrica de la
Subdireccion Técnica Operativa y de la
Direccion de Planeacion y Control y
remite a la Subdireccion Técnica
Operativa.

Recibe “Convenio Modificatorio”, revisa y
turna a la Subdirecciéon de Administracion
de Obras para continuar con su tramite.

Recibe  “Convenio
documentacion soporte.

Modificatorio”. vy

(Continua en
“Formalizacion y
Administrativo de
Modificatorios” Pasos 2 a 5).

procedimiento
Seguimiento
Convenios

Subdireccion  Técnica
de “Convenio
“Documentacion

Envia a |la
Operativa,  original
Modificatorio”, con la
Soporte”.

Recibe original de “Convenio
Modificatorio” revisa y turna a la Jefatura
de Unidad Departamental de Proyectos
con la “Documentacién Soporte™.

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios
Relacionados con la Obra Publica

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Jefatura de Unidad] 15 |Recibe original de “Convenio] 1dia
Departamental de Proyectos Modificatorio”, con la “Documentacion

Soporte”; espera que la Empresa
Contratista le envie documentos de
proyecto y las “estimaciones”.

(Continua en procedimiento
“Formalizacion y Seguimiento
Administrativo de Convenios

Modificatorios” pasos 6 A 7).

Fin del procedimiento

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE|DEL
PROCEDIMIENTO

Arg. Sergio Oliva Lozano
Subdirector Técnico Operativo

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios Relacionados
con la Obra Publica

Jefatura de Unidad

Subdireccion Técnica Direccién de Planeacién
Operativa Departamental de Proyectos y Control

1 Inicio )
A 1

Recibe y turna
para analisis

“Solicitud”

A 4

Recibe, revisa

“Solicitud”

¢ Existe
actibilidad?

4 3

Comunica los
motivos de la no
procedencia

Informa sobre la
factibilidad

“Oficio” “Solicitud”

A

recibe y solicita
autorizacion

“Solicitud”

\ 4

recibe, revisa
autoriza y remite

“Solicitud”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios Relacionados
con la Obra Publica

Subdireccion Técnica Jefatura de Unidad Jefatura de Unidad Subdireccién de

Operativa Departamental de Proyectos Departamental de Administracion de Obras

Contratos

Recibe y turna

“Solicitud”

A 4

Recibe y solicita

“Solicitud.”

Proporciona
> numero de
Convenio

10

Recibe, elabora,
recaba firma
remite

11 “Convenio”

Recibe, revisay |
-
turna

“Convenio”

12

A 4

Recibe

“Convenio”

Dictamen 9/2004
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Convenios Modificatorios a Servicios Relacionados
con la Obra Publica

Jefatura de Unidad

Subdireccién de Subdireccion Técnica Operativa
Administracion de Obras Departamental
de Proyectos __1
13
Envia
O/5
“Convenio”
14
»| Recibe, revisay
turna
O/5
“Convenio” 15

A 4

Recibe y espera

O/5
“Convenio”

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE PEL
PROCEDIMIENTO

Arq. Sergio Oliva Lozano
Subdirector Técnico Operativo

Dictamen 9/2004
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