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MANUAL ADMINISTRATIVO EN SU PARTE DE PROCEDIMIENTOS 
 

DELEGACIÓN TLALPAN 
 

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA DELEGACIÓN TLALPAN EN SU PARTE DE PROCEDIMIENTOS  
 

Eliseo Moyao Morales, Jefe Delegacional , con fundamento ene el articulo 39 fracción XLV de la Ley Orgánica de la Administración 
Pública del Distrito Federal y en los Artículos 18 y 9 transitorio del Reglamento Interior de la Administración Pública del Distrito Federal 
, expide el :  
 

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA DELEGACIÓN TLALPAN EN SU PARTE DE PROCEDIMIENTOS 
 

(Índice de procedimientos de la Delegación Tlalpan de la Dirección General de Obras y Desarrollo Urbano) 
 

Dirección General de Obras y Desarrollo Urbano 
001.- Atención a la Demanda Ciudadana 
002.-Control y Seguimiento de Gestión Administrativa y Operativa 
 
Dirección de Obras y Operación 
003.- Control y Seguimiento de Gestión Administrativa de la  
Demanda Ciudadana 
004.- Elaboración de Convenios Modificatorios a Contratos 
005.- Seguimiento de Obra Publica por Contrato Para Mantenimiento  
de Edificios Públicos 
 
Subdirección de Operación Hidráulica 
006.-Solicitud para Cambio de Ubicación ó Reconstrucción 
de Toma Domiciliaria 
007.-Solicitud para la Conexión de Descarga Domiciliaria 
008.-Solicitud para la Instalación de Toma Domiciliaria de Agua Potable 
 
Subdirección de Mantenimiento Menor 
009.- Atención a Reportes por Falta de Agua 
010.- Atención a Reportes por Problemas de Drenaje 
011-.Ejecución de Obras Públicas por Administración 
012.-Regularización de Solicitud Ciudadana de Obras por Administración 
013.-Reportes de Fugas de Agua 
 
Dirección de Ordenamiento Territorial 
 
Subdirección de Permisos y Licencias 
014.- Atención a la Demanda en Materia de Servicios y  
          Desarrollo Urbano 
015.- Autorización a los Permisos para Reparación de Banquetas 
016.- Aviso de Terminación de Obra, Uso y Ocupación de Inmuebles  
017.- Aviso de Prórroga del Registro de Manifestación  
          de Construcción Tipo “A”,”B” o “C” y Especial  
018.- Avisos de Vistos Buenos de Seguridad y Operación  
019.- Expedición de Permisos y  Licencias de Construcción  
          Especial y Registros de Obra Ejecutada 
020.- Expedición de Licencia y/o Autorización Temporal para la Instalación,  
         Fijación o Modificación de Anuncios   
021.- Expedición de Constancias de Alineamiento y Número Oficial 
022.- Expedición de Copias Certificadas  
023.- Expedición de Prórroga de Licencia de Construcción Especial 
024.- Expedición de Licencias de Subdivisión, Fusión y Relotificación  
025.- Modificación al Programa Delegacional de Desarrollo Urbano 
026.- Registro de Manifestación de Construcción Tipo “A”, “B” ó “C” 
027.- Renovación de Avisos de Vistos Buenos de Seguridad y Operación 
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028.- Regularización de Construcciones por Acuerdo 
029.-Solicitud de Modificación de Uso del Suelo del Programa Delegacional 
030.- Trámite del Aviso de Realización de Obras que no Requieren Licencia de Construcción 
 
Subdirección de Ordenamiento Territorial 
031.- Atención a la Demanda Ciudadana en Materia de Ordenamiento Urbano 
032.-Atención a la Demanda Ciudadana en Materia de Adecuaciones Viales 
033.-Atención a Solicitudes ante el Comité de Nomenclatura 
034.-Atención a Solicitudes de Electrificación 
035.-Atención de Solicitudes de Semaforizaciòn 
036.-Atención a la Demanda Ciudadana en Materia de Ordenamiento Rural 
037.- Revisión de los Programas Delegacionales y Parciales Vigentes, 
en Suelo Urbano 
038.-Revisión de los Programas Delegacionales y Parciales Vigentes, en Suelo 
        de Conservación 
 
Dirección de Planeación y Control 
 
Subdirección Técnica Operativa 
039.-Adjudicación Directa de Obra Pública de Conservación 
         y Mantenimiento 
040.- Adjudicación Directa de Obra Pública Nueva 
041.- Adjudicación de Obras Públicas de Conservación y Mantenimiento,  
         por Licitación Pública 
042.- Adjudicación de Obras Públicas de Conservación y Mantenimiento 
          Por Invitación Restringida a Cuando Menos Tres Personas 
043.- Adjudicación de Obras Publicas Nueva por Invitación Restringida a 
          Cuando Menos Tres Personas 
044.- Adjudicación de Obras Publicas Nueva por Licitación Pública 
045.- Elaboración de Convenios Modificatorios a Servicios Relacionados  
          con la Obra Publica 
046.- Elaboración de Estudios, Proyectos y Levantamientos 
 
Subdirección de Administración de Obras 
047.- Asignación de Vales de Combustible 
048.- Control de Materiales y Herramientas 
049.- Elaboración del Apartado de Obra Pública del Programa 
          Operativo Anual 
050.- Elaboración de Fichas Técnicas de Obra Pública  
051.- Formalización, Seguimiento Administrativo de Convenios Modificatorios 
052.- Formalización y Seguimiento Administrativo de Contratos de Obra 
         Pública y Servicios Relacionados con la misma 
053.- Integración y Presentación de Casos ante el Subcomité de Obras 
054.- Trámite de Modificaciones Presupuestales  
055.- Trámite de Requisiciones de Materiales y Herramientas 
056.- Tramite de Solicitudes de Arrendamiento de Maquinaria y Equipo 
057.- Trámite de Solicitud de Servicios de Logística 
058.- Trámite de Solicitud de Servicio de Reparación, Afinación y 
          Verificación de Vehículos 
 

TRANSITORIOS 
ARTÍCULO ÚNICO.-  Publíquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal  

FIRMA  
(Firma) 

 
EL C. JEFE DELEGACIONAL EN Tlalpan 

                                                      LIC. ELISEO MOYAO MORALES  
 




