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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras
Publicas por Contrato y Servicios Prestados

OBJETIVO GENERAL

Dar seguimiento a los Procesos Administrativos y Operativos de la Obra Publica por
Contrato que realizan las empresas contratadas para tal efecto, y verificar que se lleven
de acuerdo al Programa Anual, Proyecto, Contrato correspondiente y con apego a las
Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, Leyes y Reglamentos
Correspondientes a fin de poder fincar responsabilidad y hacer cumplir las fianzas que
garanticen la correcta realizacion de los trabajos y Servicios Contratados a fin de evitar
vicios ocultos por personas fisicas o morales.

POLITICAS Y/O NORMAS DE OPERACION

* EI presente Procedimiento se aplica para la recuperacion de fianzas de Obra
Pdblica en materia de Mantenimiento Menor de Edificios Publicos y Servicios
Urbanos, estos conceptos son enunciativos y no limitativos.

* En el caso que la obra contratada no cuente con la supervision externa, la
Subdireccion en coordinacion con las Jefaturas de Unidad Departamental de
Mantenimiento Menor Area Sur y/o Area Poniente, se haran cargo de la supervision
de la obra y de vigilar el estricto cumplimiento de la realizacion de los trabajos
objeto del contrato.

* La Subdireccion de Mantenimiento Menor y las Jefaturas de Unidad Departamental
de Mantenimiento Menor Area Sur y/o Area Poniente vigilaran que la obra se
desarrolle de acuerdo al Programa, Proyecto, Contrato correspondiente y Normas
de Construccion del Gobierno del Distrito Federal.

* La Subdireccion de Mantenimiento Menor y las Jefaturas de Unidad Departamental
de Mantenimiento Menor Area Sur y/o Area Poniente, seran los responsables de
verificar, controlar y evaluar la documentacion que se integra en cada expediente
de Obra Publica por Contrato, desarrolladas hasta la conclusién de las mismas,
esto es; que cuente con las fianzas respectivas como son de Cumplimiento y
Garantia de los trabajos, asi como por Vicios Ocultos.
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras

Publicas por Contrato y Servicios Prestados

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo
Subdireccion de 1 Recibe de Ila Direccion General de] 1dia
Mantenimiento Menor Servicios Urbanos, “Expediente” de la

empresa que realizé la obra y en su caso,
de la que efectud la supervision externa.
Revisa y elabora “Oficio”; turna a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Mantenimiento Menor Correspondiente.
Jefatura de Unidad 2 Recibe “Oficioc” con “Expediente” y| 2dias
Departamental establece contacto con la empresa
Mantenimiento Menor contratada para la supervision, a fin de
Correspondiente notificar las fallas detectadas en los
trabajos realizados, para que sean
corregidos. Elabora y turna “Oficio”, a la
Empresa de Supervisién Externa y/o Area
Responsable de la Obra.
Empresa de  Supervision 3 Recibe “Oficio” con “Expediente”; y| 2 dias
Externa y/o Area establece contacto con la Empresa
Responsable de la Obra Constructora, para que corrija los trabajos
objeto del contrato.
Empresa Constructora 4 Recibe “Oficio” y acusa de recibido. 1 dia
Jefatura de Unidad 5 Recibe “Acuse” y confirma si la Empresa] 2 dias
Departamental Constructora acude.
Mantenimiento Menor
Correspondiente ¢ Acude la Empresa Constructora?
Sl
6 Elabora “Informe”, archiva “Expediente” y| 1 dia

solicita a la Empresa Constructora corrija
las fallas a la obra.
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras

Publicas por Contrato y Servicios Prestados

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad Tiempo
NO
Jefatura de Unidad 7 Elabora “Oficio” e “Informe”, envia a la] 1 dia
Departamental Subdireccion de Mantenimiento Menor
Mantenimiento Menor para recabar firma del Director General de
Correspondiente Servicios Urbanos.
Subdireccion de] 8 Recibe “Oficio” e “Informe”, recaba firma] 1 dia
Mantenimiento Menor de la Direccion General de Servicios
Urbanos y remite a la Jefatura de Unidad
Departamental de Mantenimiento Menor
correspondiente.
Jefatura de Unidad 9 Recibe “Oficio” e “Informe” en original y] 6 dias
Departamental de distribuye a la Direccion General Juridica
Mantenimiento Menor y de Gobierno y Direccién General de
Correspondiente Administracion, informando de las fallas
detectadas a fin de dar seguimiento y
proceder a la Recuperacion de Fianza por
Vicios Ocultos en la obra objeto del
contrato.
Direccion General Juridica y] 10 [JRecibe “Oficio” e “Informe” y acusa de| 1 dia
de Gobierno recibido.
Direccion General de] 11 |Recibe “Oficio” e “Informe”, acusa de| 1 dia
Administracion recibido, elabora “Notificacién” y envia a la
Direccion de Recursos Financieros vy
Presupuestales.
2 dias
Direccion de Recursos|] 12 |Recibe “Notificacidon”, revisa, cuantifica el

Financieros y Presupuestales

monto; elabora “Oficio” y envia a la

Jefatura de Unidad Departamental de
Asuntos Civiles, Penales, Agrarios vy
Laborales, para dar seguimiento vy

asesorar a las Areas Involucradas en la
obra realizada objeto del contrato.
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras

Publicas por Contrato y Servicios Prestados

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de Asuntos
Civiles, Penales, Agrarios y
Laborales

13

Recibe “Oficio” y acude a las Instancias
Correspondientes, a efecto de dar
seguimiento y de proceder a la
Recuperacion de Fianza ante la Empresa
Aseguradora.

Fin del procedimiento.

6 dias
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras
Publicas por Contrato y Servicios Prestados

Jefatura de Unidad

Empresa de Supervision

Subdireccion de - i Empresa
- Departamental de Mantenimiento Externa y/o Area
Mantenimiento Menor Menor Correspondiente Responsable de la Obra Constructora
( Inicio )
y 1
Recibe,
revisa, elabora y
turna
“Expediente ”
v 2
Recibe, elabora
y turna
“Expediente”
v 3
Recibe y establece
contacto para
que corrija trabajos
“Expediente”
v 4
Recibe y

acusa de recibido

“Oficio”
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras
Publicas por Contrato y Servicios Prestados

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento

Menor Correspondiente

Subdireccién de
Mantenimiento Menor

Recibe y
confirma

“Acuse”

¢Acude la
Empresa
onstructora?

Elabora

“Informe”

“Expediente”

y 7

Elabora
y distribuye

“Oficio”

v

Recibe, recaba
firma y remite

“Informe”
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras
Publicas por Contrato y Servicios Prestados

Jefatura de Unidad
Departamental de Mantenimiento

Direccion General Juridica y de

Direccion General de

Gobierno ini i6
Menor Correspondiente Administracion
9
Recibe y distribuye
v 10
Recibe y acusa de
recibido

“Oficio”

1"

\ 4

Recibe, acusa de
recibido, elabora
y envia

“Oficio’

“Notificacion”
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Nombre del Procedimiento: Recuperacion de Fianzas de Vicios Ocultos de Obras

Public

as por Contrato y Servicios Prestados

Direccion de Recursos Financieros y
Presupuestales

Penales, Agrarios y Laborales

Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Civiles,

Recibe,
revisa, cuantifica,
elabora y turna

12

“Notificaciéon”

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE
DEL PROCEDIMIENTO

C. Lorenzo Garcia Gomez
Subdirector de Mantenimiento Menor

v 13

Recibe, acude
y da
seguimiento

“Oficio”
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